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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrafivo 2026-201-1-2-48

No. de Acuverdo Ministerial de

Aprobacién de Contrato: No. RH-028-201-7-2026
Tipo de Servicios: Profesionales
Nombres y apellidos de la persona

contratisia: Karen Lisbeth Qrliz Bolafios
NIT de la persona contratista: 55482546-2

Plazo de | Del: 02/01/2026 | Al: 30/06/2026

confratacion:

Periodo de este | Del: 01/06/2026 | Al: 30/06/2026

informe:

Monto a pagar en letras:; Q. 14,000.00
Catorce mil queizales exactos .

Prestados en: DIRECCION DE COOPERACION,

PROYECTOS Y FIDEICOMISOS

En el cumplimiento @ la cldusula cuaria del contrato administrativo nGmero 2024-
201-1-2-48, suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de
actividades redlizadas: o

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1) Brindar apoyo profesional en el seguimienio y control de los distintos

2)

procesos de liquidacién crediticia asociados a los fideicomisos asignados.

Actividad: Se brindé apoyo en el seguimiento y control de los procesos de
liquidacién crediticia de ios fideicomisos asignados, verificando avances Y
documentacién correspondiente para asegurarla correcta ejecucion de los
procesos.

Resullado: Se mantuvo el seguimiento confinuc de los procesos de
liquidacién crediticia, fortaleciendo el conirol interno y asegurando el
cumplimiento de los procedimientos establecidos.

Brindar apoyo profesional en los distintos procesos de los fideicomisos,
llevando control scbre el avance en la ejecucién, extincién y liquidacién, asi
como seguimiento y los distintos planes operativos.

Actividad: Se dio seguimiento y confrol a las matrices de los departamentos
de Fideicomisos, Proyectos y Cooperacion, verificando avances en la
ejecucion de actividades y cumplimiento de los planes operativos
institucionales.

Resultado: Se foriclecid el monitoreo institucional mediante el uso de
matrices de confrol y seguimiento, permitiendo una adecuada supervision
del avance de los procesos.
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3) Brindar apoyo profesional en la revisién de la documentacién de cuentas
confables relacionada con los fideicomisos, identificando inconsistencias

¢ Actividad Se brindd apoyo en la revision de documentacién administrativa
vinculada a los fideicomisos, verificando censistencia de Ia informacién y
detectando aspectos susceptibles de mejora.

* Resultado: Se contribuyé al fortalecimiento del conirol interno mediante la
revision de la documentacion.

4) Brindar apoyo profesional en el acompafiamiento de las visitas de campo
conforme los requerimientos dirigidos al despacho Ministerial o a Ia
Direccién Cooperacién, Proyectos y Fideicomisos.

e Actividad: Se confinué con el acercamienio y seguimiento a instancias
ﬁ internacionales en materia de cooperacién, en el marco de Ig actividad
relacionada con el Afio Internacional de la Agricultora,
* Resultado: Se forfalecieron los vinculos de cooperacién interinstitucional,
contribuyendo al impulso de iniciativas orientadas al desarrollo del sector
agricola con enfoque en la participacién de la mujer.

5) Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.

* Actividad: Se continué con la elaboracién y actudlizacién del Manual de
Normas y Procedimientos de la Direccién, revisando y gjustando los procesos
conforme a las necesidades instifucionales. Se llevé el control y monitoreo
de los insumos de oficina requeridos por las distintas areas de la Direccién,
verificando la existencia de cada uno.

* Resultado: Se avanzd en la consolidacidon del Manual de Normas y
Procedimientos, fortaleciendo las heramientas iécnicas para la mejora de
la gestidn administrativa. Se mantuvo un adecuado control de Ios insumos
instifucionales, asegurando el abastecimiento oporiuno de materiaies.

(f)

n Lisbeth Ortiz Bolafos
DPI: 2587050430101
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-48

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién de

Contrato: RH-029-201-7-2026

Tipo de Servicios: Profesionales

Nombres y apellidos de Ia persona contratista: Karen Lisbeth Ortiz Bolafios
NIT de la persona contratista 5548256-2

Plazo de contratacidn Del: 02 de enero de 2026 Al: 30 de junio del 2026
Periodo de este informe: | Del: 02 de enero del 20286 Al: 30 de junio del 2026
Monto a pagar: Ochenta y tres mil quinientos cuarenta y )
ocho quetzales con treinta y nueve centavos. Q. 83,548.39

Prestados en: Direccién De Cooperacién, Proyectos Y
Fideicomisos i

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-
201-1-2-48, suscrito con mi persona, presento a usted el informe final de actividades
realizadas: -

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1) Brindar apoyo profesional en el seguimiento y control de los distintos
procesos de liquidacion crediticia asociados a los fideicomisos
asignados.

v’ ACTIVIDAD: Se brindé apoyo profesional en el seguimiento y control de
los procesos de liquidacion crediticia de los fideicomisos asignados,
realizando revisién documental, validacion de registros, verificacion de
avances administrativos y andlisis de informacién relacionada con la
ejecucion de los procesos. Asimismo, se apoy6 en el control Yy monitoreo
de expedientes, verificando el cumplimiento de lineamientos y
procedimientos internos establecidos por la Direccin, correspondiente al
periodo del 02 de enero al 30 de junio de 2026.

v'RESULTADO: Se brindé seguimiento continuo y ordenado a los procesos
de liquidacién crediticia, fortaleciendo el control interno y contribuyendo al
cumpiimiento  oportuno de los procedimientos administrativos
establecidos, favoreciendo una mejor organizacion y trazabilidad de Ia
informacién, durante el periodo del 02 de enero al 30 de junio de 2026.

2) Brindar apoyo profesional en los distintos procesos de los
fideicomisos, llevando control sobre el avance en la ejecucion,
extincion y liquidacién, asi como seguimiento y los distintos planes
operativos.

v ACTIVIDAD: Se dio seguimiento y control a matrices institucionales y
procesos relacionados con fideicomisos, proyectos y cooperacion,
verificando avances en ejecucion, extincién y liquidacion, asi como el
cumplimiento de planes operativos institucionales. De igual manera, se
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apoy¢é en el monitoreo de actividades programadas y en la actualizacion
de informacién necesaria para la supervision de procesos administrativos
y operativos, correspondiente al periodo del 02 de enero al 30 de junio de
2026.

v RESULTADO: Se brindé el seguimiento del monitoreo institucional
mediante herramientas de control y seguimiento, permitiendo una
adecuada supervision del avance de los procesos y aciividades
programadas, coniribuyendo a una mejor coordinacidn y control
administrativo dentro de la Direccién, durante el periodo del 02 de enero
al 30 de junio de 2026.

3) Brindar apoyo profesional en la revisién de Ia documentacién de
cuentas contables relacionada con los fideicomisos, identificando
inconsistencias

v’ ACTIVIDAD: Se apoyd en la revision y verificacién de documentacion
administrativa relacionada con los fideicomisos, apoyando el control y
orden de expedientes, asi como la validacion de informacién y
documentacion de soporte requerida para los procesos internos de la
Direccion, correspondiente al periodo del 02 de enero al 30 de junio de
2026.

v'RESULTADO: Se brindd y contribuy6 al fortalecimiento del control
administrativo y documentacién de los expedientes relacionados con
fideicomisos, favoreciendo el orden, seguimiento y resguardo adecuado
de la informacion institucional, durante el periodo del 02 de enero al 30 de
junio de 2026.

4) Brindar apoyo profesional en el acompaiiamiento de las visitas de
campo conforme los requerimientos dirigidos al despacho Ministerial o
a la Direccién Cooperacién, Proyectos y Fideicomisos.

v’ ACTIVIDAD: Se apoy6 en actividades institucionales y acomparnamiento
tecnico conforme a requerimientos de la Direccion de Cooperacion,
Proyecios y Fideicomisos, incluyendo coordinacién y seguimiento de
actividades relacionadas con cooperacidén internacional y Mujer
Agricultura. Asimismo, se colaboré en actividades de apoyo protocolario,
reuniones y acciones de coordinacién interinstitucional desarrolladas por
la Direccién, correspondiente al periodo del 02 de enero al 30 de junio de
2026.

v'RESULTADO: Se brindé ia coordinacién institucional y el seguimiento de
actividades vinculadas a cooperacion internacional y proyectos
institucionales, contribuyendo al cumplimiento de acciones orientadas al
desarrollo del sector agricola con enfoque en la participacion de la mujer
y atencion de requerimientos institucionales, durante el periodo del 02 de
enero al 30 de junio de 2026.




5) Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.

v'ACTIVIDAD: Se apoy06 en la actualizacion y seguimiento del manual de
normas y procedimientos institucionales, apoyando la revision y
adecuacidon de procesos conforme a requerimiento técnicos vy
administrativos de la Direccién. Adicionalmente, se brindo apoyo en
actividades administrativas, seguimientos de gestiones intemas y ofras
acciones relacionadas con el cumplimiento de funciones asignadas,
correspondiente al periodo del 02 de enero al 30 de junio de 2026.

v'RESULTADO: Se brindé acompafiamiento en el fortalecimiento de
herramientas técnicas y normativas institucionales, favoreciendo la mejora
de los procesos administrativos internos y el cumplimiento eficiente de las
actividades de la Direccién, durante el periodo del 02 de enero al 30 de
junio de 2026.
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